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OBJETIVOS GENERALES
Identificar los componentes de una PC.
Comparar distintos componentes para realizar una mejor compra.
Reconocer y aplicar herramientas del procesador MS-Word.
Manejar disefios y estilos en la creaciéon de diapositivas.
Manejar planillas de calculos, funciones y férmulas.
Manejar informacion de Internet.
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CONTENIDOS CONCEPTUALES A

UNIDAD I: LA COMPUTADORA

Concepto de Informatica. Concepto de PC. Concepto de Hardware y Softwidre. l.a computadora por dentro: placa
madre, microprocesador, memoria ROM, memoria RAM, puertos, disco tigido,junidades de almacenamiento.
Clasificacién de Periféricos: definiciones, ejemplos, aplicaciones. Conceptordeperitéricos de Entrada: teclado, mouse,
joystick, micréfono, camara web, escaner, otros. Concepto de periféticos de Salida: impresora, monitor, parlantes.
Conceptos de periféricos de almacenamiento: unidad de almacenamienito (Bit, byte, Mb, Gb), disquete, disco rigido,
CD, DVD, memorias USB. Concepto de dispositivos de comunicacion: definiciones y ejemplos de los mas utilizados.
PROYECTO INTEGRADOR DE LA UNIDAD I: ANALISIS COMPARATIVO DE PERIFERICOS.

UNIDAD II: WINDOWS XP

Conceptos generales de Sistema Operativo. El Esctitotio. Ventanas e iconos. Exploraciéon de carpetas: renombrar,
eliminar, crear, copiar o mover carpetas. Accesos Directos. Exploracién de archivos: renombrar, eliminar, copiat y
mover archivos. Buscar archivos o carpetas.

PROYECTO INTEGRADOR DE LA UNIDAD1Jy PERSONALIZACION DEL ESCRITORIO DE WINDOWS.

UNIDAD III: INTRODUCCION AL PROCESAMIENTO DE TEXTOS: MICROSOFT WORD

Componentes basicos. Crear o abrir un documento. Guardar un documento. Seleccién de textos. Formato de textos.
Alineacién de parrafos. Corregeion, de la ortograffa. Cortar, copiar y pegar. Numeracién y vifietas. Configurar e
imprimir.

PROYECTO INTEGRAROR DIRLLA UNIDAD IIT: DISENO DE MAPAS CONCEPTUALES CON WORD.

UNIDAD IV: INTRODUCCION A POWERPOINT.

Componentes basicos. Creacion de diapositivas. Insertar diapositivas y estilos. Insertar imagenes predisefiadas. Vista
de las diapositivas. Animacién y transicion.

PROYECTO INTEGRADOR DE LA UNIDAD IV: Elaboracién de una presentacion.

UNIDAD V: INTRODUCCION A MICROSOFT EXCEL.

Concepto de Planilla de Calculo. Columnas y Filas. Modificar tamafios de columnas y filas. Ingresar datos. Eliminar,
copiar y mover: datos, hojas, celdas, filas o columnas. Formato de celdas. Férmulas y funciones.

PROYECTO INTEGRADOR DE LA UNIDAD V: CALCULOS DE PROMEDIOS.

UNIDAD VI: INTERNET.
Navegadores y paginas Web. Buscadores. Descargar informacién. Manejo de la pagina web de la profesora.
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| CRITERIOS DE EVALUACION

Observacion en su desempefio individual y grupal.

Comportamiento en clase.

Cumplimientos con los materiales pedidos.

Manejo de la PC.

Entrega de trabajos y de actividades en tiempo y forma. (Ya sea via e-mail o entrega impresa.)
Evaluacion practica en la PC.

Evaluacioén escrita.

Observacién complementado con el andlisis e interpretacion de lo observado. (Ej. Formas de actuar
con sus compafieros, respeto hacia el profesor, objetos, situaciones, forma verbal de transmitir sus
gustos, preferencias, actitudes).
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Nota: se adjunta pautas de trabajo que se les dicté a los alumnos al inicio del ciclo lectivo.

Promocion de Alumnos Regulares:
% Trabajos Practicos realizados aprobados.
% Evaluaciones escritas u orales aprobadas.
% Respeto por las normas establecidas en clase.

Promocion de alumnos regulares de Diciembre y Febrero:

% Los alumnos que lleguen a esta instancia, se les comufiicara por cuaderno de comunicaciones,
fechas, horarios y temas a evaluar.

** En Diciembre, sélo se evaluara el trimestre NO @aprobado. Se tomara una evaluacion escrita y una
evaluacion practica en PC.

** En Febrero, deberan estudiar toda la materia/Se tomara una evaluacion escrita de toda la materia, y
se tendra que presentar un trabajo integrador-en formato digital, utilizando todos los programas
vistos en el ciclo lectivo 2009. Para rendit deberan comunicarse con la profesora para que les pase
los detalles del trabajo a presentar.
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