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Como se presenta una Monografia

1) Criterios graficos:

El trabajo de investigacion se presentara en PC, en hojas A4, escritas a doble
espacio de un solo lado, utilizando el cuerpo 12 o 14 de letra, preferentemente en el
estilo Times New Roman, Arial, u otra similar.

Los titulos van destacados (en negrita o subrayado) en el centro de la pagina. Los

subtitulos en negrita en el margen izquierdo.

2) Las notasy las citas.

En el desarrollo del tema, a menudo, se hace necesario aclarar conceptos con

fragmentos de los textos estudiado o fundamentar las ideas con citas de estudios
criticos; es entonces cuando se debe echar mano de las notas llamadas “a pie de
pagina”, precisamente porque se colocan al pie de la misma pagina con un nimero
como “superindice” que las identifica. A veces estas notas se colocan en una seccion
especial al final que se llama NOTAS.
Las citas textuales cuando no superen las dos o tres lineas, se insertan en el parrafo
entre comillas dobles (ej. “la solucién la brinda, sin dudas, los trabajos realizados en el
campo de la biologia”). Si excedieran las tres lineas se desprenden del cuerpo, dejando
dos espacios entre cuerpo y cita; se emplean margenes mas amplios que los utilizados
en el cuerpo. La cita se escribe sin comillas, con letra tamafio 10 y a un espacio. Por
ejemplo:

En oposicién a los romanos de hoy, que todo lo hacen en broma, los
de la antigiiedad lo hacian todo en serio. Especialmente cuando se
metian en la cabeza destruir a su enemigo, no sélo le hacian la
guerra, aun a costa de emplear ejército tras ejército y dinero sobre
dinero, sino que después se le metian en casa y no dejaban piedra
sobre piedra. (Montanelli 15).

Las citas no deben ser abundantes ni excesivamente extensas. Cuando la cita
sea demasiado larga es mejor transcribirla en el apéndice.

Si el estudiante pretendiera modificar la cita con algin agregado de su autoria
o0 comentario, lo debera incorporar entre paréntesis cuadrados:

[.....]. Lo mismo sucede cuando se corta parte de la cita, esta laguna se sefiala

asi: [...]
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Los titulos y los autores de las citas entran por el apartado “Bibliografia”.
Cuando se transcribe una cita se coloca al final de ella, entre paréntesis, el apellido del
autor y el nimero de pagina del libro de donde se la extrajo, por ejemplo: “Cuando se
trabaja con libros, una fuente de primera manos es una edicidn original o una edicidn
critica de la obra en cuestién” (Eco, 75). Si se utilizara mas de un libro del mismo autor
es necesario poner el afio de edicidn entre el apellido y la pagina, precedida esta

ultima de dos puntos: (Eco 1999:45).

3) El empleo de la cursiva.
Van en letra cursiva:
a) Las palabras extranjeras de uso comun: ad hoc, ad honorem, bon vivant.
b) Los titulos de libros (no los capitulos o articulos): Historia de Espafia; Macbeth;
Tratado de Microbiologia.
¢) Lostitulos de poemas, de obras de arte y de cuadros.
d) Los términos técnicos: desfribracion.
e) Los titulos de Diarios.

f) Los titulos de peliculas y canciones.

4) Forma de consignar la bibliografia.

La bibliografia, se consignara por orden alfabético y se colocara al final del trabajo. Se
puede adoptar también el criterio de separar los textos segun se trate de fuentes
primarias o secundarias, en este caso las obras de un autor se colocan por orden
cronoldgico, los textos escritos sobre ese autor por orden alfabético.

Se pondra con mayuscula el apellido del autor, luego con minusculas el nombre,
después un punto y coma, luego el titulo de la obra en letra cursiva, un punto y comay
a continuacidn el lugar de la edicién seguido de dos puntos, luego el nombre de la
editorial, una coma, el afio de la ediciéon y el numero de orden de la edicién, si la
tuviere:

GAMBARO, Griselda. El mar que nos trajo. Buenos Aires: Norma, 2001, 12 edicién.

Cuando las obras son andnimas el primer dato que se escribe es el nombre de la obra.
Si se tratara de mas de tres autores se agrega al primer apellido, entre corchetes [y

otros]. También puede usarse al expresion AAVV (autores varios).

Prof. Carolina Quinodéz Pagina 2



